Объявление о вакансии

Администрация муниципального образования «Уляпское сельское поселение» объявляет конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы:
· ведущий специалист-финансист
Условия работы:
· режим работы: понедельник–пятница, выходные: суббота и воскресенье;
· продолжительность рабочего дня: с 09:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 13:48;
· допуск к государственной тайне: не предусмотрен.
Основные задачи и обязанности:
Контроль:
· соблюдения порядка оформления первичных и бухгалтерских документов, расчётов и платёжных обязательств организации;
· правил и сроков проведения инвентаризации;
· законности списания со счетов бухгалтерского учёта денежных средств.
Организация:
· своевременного отражения на счетах бухгалтерского учёта операций, связанных с движением имущества, обязательств и хозяйственных операций;
· учёта доходов и расходов организации, исполнения смет расходов, выполнения работ (услуг);
· проведения проверок организации бухгалтерского учёта и отчётности.
Обеспечение:
· оставления достоверной отчётности организации;
· правильного начисления и своевременного перечисления платежей в федеральный, региональный и местный бюджеты;
· своевременных расчётов с контрагентами и по заработной плате сотрудников.
· Разработка и реализация мероприятий, направленных на укрепление финансовой дисциплины в организации.
Требования к кандидату:
Образование:
· высшее профессиональное образование по направлениям «Бухгалтерский учёт», «Экономика» (без предъявления требований к стажу) либо среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 5 лет.
Опыт работы:
· опыт работы в должности главного бухгалтера или бухгалтера будет являться преимуществом.

Профессиональные знания:
· Бюджетная политика РФ;
· Положения по бухгалтерскому учёту в бюджетной организации;
· План счетов бухгалтерского учёта финансово‑хозяйственной деятельности организаций;
· Конституция РФ;
· Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации».
Профессиональные умения:
· системное (стратегическое) мышление;
· планирование и рациональное использование служебного времени;
· коммуникативные навыки;
· умение оперативно принимать и реализовывать решения;
· владение компьютерной и оргтехникой, необходимым программным обеспечением.
Заработная плата:
от 35 000 до 40 000 руб.
Для участия в конкурсе необходимо предоставить следующие документы:
· Личное заявление.
· Заполненную и подписанную анкету по форме, утверждённой Правительством РФ (с фотографией).
· Копию паспорта или заменяющего его документа (оригинал предъявляется лично).
· Документы, подтверждающие образование и квалификацию (копии дипломов, сертификатов и т. д.).
· Копию трудовой книжки (заверенную нотариально или кадровой службой) либо иные документы, подтверждающие стаж работы.
· Справку об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу.
· Иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента РФ и постановлениями Правительства РФ.

Адрес: Республика Адыгея, Красногвардейский район, аул Уляп, улица им. братьев Шекультировых, 1;
телефон для справок: 8 (87778) 5‑71‑47;
электронная почта: sp-ulyap@adygheya.gov.ru.
